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 5.5. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè, ñîòðóäíèêè Ó÷ðåæäåíèÿ, íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà íåíàäëåæàùåå èñïîëíå-
íèå íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

5.6.  Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå óñòíîå îáðàùå-
íèå, ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáà) èëè îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

5.7. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ëèáî ëè÷íî â óñòíîé ôîðìå íà èìÿ Ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè Ìåëåíêîâñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îêðóãà èëè ðóêîâîäèòåëÿ Ó÷ðåæäåíèÿ.

5.8.  Â ýëåêòðîííîì âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:
à) îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè, â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»;
á) ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
â) Åäèíîãî ïîðòàëà;
ã) ÔÐÃÓ;
ä) ÷åðåç ÌÔÖ.
5.8.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,   äîëæíîñòíîãî ëèöà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñîòðóäíèêîâ Ó÷ðåæäåíèÿ, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ ;
á) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî

íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôî-
íà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâè-
òåëþ;

â) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)  îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñîòðóäíèêîâ Ó÷ðåæäåíèÿ.

ã) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,   äîëæíîñòíîãî ëèöà ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñîòðóäíèêîâ Ó÷-
ðåæäåíèÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè;

ä) ëè÷íàÿ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ (åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) è äàòà. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå äîëæíî áûòü
íàïèñàíî ðàçáîð÷èâûì ïî÷åðêîì, íå ñîäåðæàòü íåöåíçóðíûõ âûðàæåíèé.

5.9. Îáðàùåíèå íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû: ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü îòïðàâëåí

îòâåò;
- â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå;
- â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è

èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
- òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ.
5.10. Ïîñòóïèâøàÿ æàëîáà  ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì,   â òå÷åíèå 30  äíåé ñî

äíÿ åå ðåãèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.
5.11. Â ñëó÷àå, åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü

ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå
äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ñîîòâåòñòâóþùåå óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâà-
òåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøåíèè â àäðåñ çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò.

5.12. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.13. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.12., çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé

ôîðìå èëè ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

5.14. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáæàëîâàòü ðåøåíèå ïî æàëîáå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
æàëîáû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

Ïðèëîæåíèå ¹1 ê Ðåãëàìåíòó

 ÇÀßÂËÅÍÈÅ
 î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà

Çàÿâëåíèå                                                                    2                                       Çàÿâëåíèå ïðèíÿòî
                                                                                                                               ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð _________
â

 Ëèñò ¹                                            Âñåãî ëèñòîâ _______

1

3.1

3.2

êîëè÷åñòâî ëèñòîâ çàÿâëåíèÿ _______________

êîëè÷åñòâî ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ _________,

â òîì ÷èñëå îðèãèíàëîâ ______, êîïèé _______,

êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â îðèãèíàëàõ ____, êîïèÿõ ___

ÔÈÎ äîëæíîñòíîãî ëèöà ___________________

ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà ________________

äàòà "___"__________ _____ ã.

(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè -ãîðîäîâ
ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âíóòðèãîðîäñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà ôå-
äåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî
çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íà ïðèñâîåíèå îáúåêòàì àäðåñàöèè àäðå-
ñîâ, îðãàíèçàöèè, ïðèçíàâàåìîé óïðàâëÿ-
þùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ã. N
244-ÔÇ "Îá èííîâàöèîííîì öåíòðå "Ñêîë-
êîâî" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, 2010, N 40, ñò. 4970; 2019,
N 31, ñò. 4457) (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí
"Îá èííîâàöèîííîì öåíòðå "Ñêîëêîâî")

Ïðîøó â îòíîøåíèè îáúåêòà àäðåñàöèè:
Âèä:

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê          Ñîîðóæåíèå                                    Ìàøèíî-ìåñòî

Çäàíèå (ñòðîåíèå)             Ïîìåùåíèå

Ïðèñâîèòü àäðåñ

Â ñâÿçè ñ:

       Îáðàçîâàíèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà(îâ) èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè
        ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè

Êîëè÷åñòâî
 îáðàçóåìûõ
çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ

Äîïîëíèòåëüíàÿ
èíôîðìàöèÿ:

          Îáðàçîâàíèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà(îâ) ïóòåì ðàçäåëà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Êîëè÷åñòâî
îáðàçóåìûõ
çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ

Êàäàñòðîâûé
íîìåð çåìåëüíîãî
ó÷à-ñòêà, ðàçäåë
êîòîðîãî
îñóùåñòâëÿåòñÿ                                                                  Àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðàçäåë êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ

         Îáðàçîâàíèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïóòåì îáúåäèíåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

Êîëè÷åñòâî
îáúåäèíÿåìûõ
çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ

Êàäàñòðîâûé
íîìåð îáúåäèíÿåìîãî
 çåìåëüíîãî ó÷àñòêà                                                                         Àäðåñ îáúåäèíÿåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

                                                                                                                             Ëèñò N_____                             Âñåãî ëèñòîâ____

           Îáðàçîâàíèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà(îâ) ïóòåì âûäåëà èç çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Êîëè÷åñòâî îáðàçóåìûõ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
 (çà èñêëþ÷åíèåì çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, èç êîòîðîãî
îñóùåñòâëÿåòñÿ âûäåë)

Êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî
 ó÷àñòêà, èç êîòîðîãî
îñóùåñòâëÿåòñÿ âûäåë                                                              Àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èç êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ âûäåë

               Îáðàçîâàíèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà(îâ) ïóòåì ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

Êîëè÷åñòâî îáðàçóåìûõ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ                                                          Êîëè÷åñòâî çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, êîòîðûå ïåðåðàñïðåäåëÿþòñÿ

Êàäàñòðîâûé íîìåð
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
 êîòîðûé ïåðåðàñïðåäåëÿåòñÿ                                     Àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, êîòîðûé ïåðåðàñïðåäåëÿåòñÿ

                 Ñòðîèòåëüñòâîì, ðåêîíñòðóêöèåé çäàíèÿ(ñòðîåíèÿ), ñîîðóæåíèÿ

Íàèìåíîâàíèå îáúåêòà
 ñòðîèòåëüñòâà (ðåêîíñòðóêöèè)
 â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé

Êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî
 ó÷àñòêà, íà êîòîðîì
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñòðîèòåëüñòâî
(ðåêîíñòðóêöèÿ)                                                               Àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà êîòîðîì
                                                                                                îñóùåñòâëÿåòñÿ ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèÿ)

Ïîäãîòîâêîé â îòíîøåíèè ñëåäóþùåãî îáúåêòà àäðåñàöèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà óêàçàííîãî îáúåêòà àäðåñàöèè, â ñëó÷àå, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëü-
íûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè äëÿ åãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî íå òðåáóåòñÿ

Òèï çäàíèÿ(ñòðîåíèÿ), ñîîðóæåíèÿ

Íàèìåíîâàíèå îáúåêòà ñòðîèòåëüñòâà
 (ðåêîíñòðóêöèè) (ïðè íàëè÷èè
ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè
óêàçûâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé)

Êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, íà êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ
 ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèÿ)                                         Àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ
                                                                                                       ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèÿ)

Ïåðåâîäîì æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå

Êàäàñòðîâûé íîìåð ïîìåùåíèÿ                                          Àäðåñ ïîìåùåíèÿ

                                                                                                                               Ëèñò _____                            Âñåãî ëèñòîâ____

           Îáðàçîâàíèåì ïîìåùåíèÿ(èé) â çäàíèè (ñòðîåíèè), ñîîðóæåíèè ïóòåì ðàçäåëà çäàíèÿ(ñòðîåíèÿ), ñîîðóæåíèÿ

Îáðàçîâàíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ                                                   Êîëè÷åñòâî îáðàçóåìûõ ïîìåùåíèé

Îáðàçîâàíèå íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ                                              Êîëè÷åñòâî îáðàçóåìûõ ïîìåùåíèé

Êàäàñòðîâûé íîìåð çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ                                   Àäðåñ çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ

Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ:

               Îáðàçîâàíèåì ïîìåùåíèÿ(èé) â çäàíèè(ñòðîåíèè), ñîîðóæåíèè ïóòåì ðàçäåëà ïîìåùåíèÿ, ìàøèíî-ìåñòà

Íàçíà÷åíèå ïîìåùåíèÿ
(æèëîå (íåæèëîå) ïîìåùåíèå)                           Âèä ïîìåùåíèÿ                          Êîëè÷åñòâî ïîìåùåíèé

Êàäàñòðîâûé íîìåð
ïîìåùåíèÿ,ìàøèíî-ìåñòà
 ðàçäåë êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ                        Àäðåñ ïîìåùåíèÿ,ìàøèíî-ìåñòà, ðàçäåë êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ

Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ:

Îáðàçîâàíèåì ïîìåùåíèÿ â çäàíèè(ñòðîåíèè), ñîîðóæåíèè ïóòåì îáúåäèíåíèÿ ïîìåùåíèé â çäàíèè(ñòðîåíèè), ñî-
îðóæåíèè

Îáðàçîâàíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ                                                                Îáðàçîâàíèå íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ

Êîëè÷åñòâî îáúåäèíÿåìûõ ïîìåùåíèé

Êàäàñòðîâûé íîìåð îáúåäèíÿåìîãî ïîìåùåíèÿ                                     Àäðåñ îáúåäèíÿåìîãî ïîìåùåíèÿ

Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ:

(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷. íà 7-9 ñòð.)

(Ïðîäîëæåíèå íà 11 ñòð.)


