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Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ  â ýëåêòðîííîì âèäå, ïî-
ñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ (ðåãèñòðàöèè) äîêóìåíòîâ
â Ó÷ðåæäåíèè  ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 5 ðàáî÷èõ äíåé.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð èëè íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà â ýëåêòðîííîì âèäå, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ÔÐÃÓ ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ (ðåãèñòðàöèè) äîêóìåíòîâ â Ó÷ðåæäåíèè.

2.5. Ïðàâîâûìè îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùåí íà Åäèíîì ïîðòàëå, ÔÐÃÓ, ÌÔÖ, Ó÷ðåæäå-
íèè.

2.6.  Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå Çàÿâèòåëü îáÿçàòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò:

2.6.1.  Çàÿâëåíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê Ðåãëàìåíòó
- â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ÷åðåç ÅÏÃÓ, ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê Ðåãëàìåíòó — â
ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, Ó÷ðåæäåíèå).

2.6.2. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ.
2.6.3. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ (â

ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ).
2.6.4. Êîïèÿ äîêóìåíòà, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüå 35 èëè ñòàòüåé 42.3 Ôåäå-

ðàëüíîãî çàêîíà «Î êàäàñòðîâîé äåÿòåëüíîñòè», íà îñíîâàíèè êîòîðîãî îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ âûïîëíåíèå êàäàñòðîâûõ ðàáîò èëè êîìïëåêñíûõ êàäàñòðîâûõ ðàáîò â
îòíîøåíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, ÿâëÿþùåãîñÿ îáúåêòîì
àäðåñàöèè.

2.6.5. Ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è (èëè) ïðàâî óäîñòîâåðÿþùèå äîêóìåíòû íà
îáúåêò (îáúåêòû) àäðåñàöèè (â ñëó÷àå, åñëè ïðàâî íà îáúåêò àäðåñàöèè íå çàðåãè-
ñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ).

2.6.6. Ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.
2.7. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîí-

íîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì ÔÐÃÓ, ïðè ýòîì äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ äîëæåí áûòü ïîäïèñàí óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ îðãàíà, âûäàâøåãî äîêóìåíò.

Ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ çàïîëíåíèÿ ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû çàÿâèòåëåì ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè â Ó÷ðåæäåíèå èëè ÌÔÖ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ÔÐÃÓ.

2.8. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå Ó÷ðåæäåíèå ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ (áåç ïðèâëå÷åíèÿ ê ýòîìó çàÿâèòåëÿ) çàïðàøèâàåò ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû:

à) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è (èëè) ïðàâî óäîñòîâåðÿþùèå äîêóìåíòû íà
îáúåêò (îáúåêòû) àäðåñàöèè (â ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ àäðåñà çäàíèþ (ñòðîåíèþ) èëè
ñîîðóæåíèþ, â òîì ÷èñëå ñòðîèòåëüñòâî êîòîðûõ íå çàâåðøåíî, â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ ñòðîèòåëüñòâà êîòî-
ðûõ ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî íå òðåáóåòñÿ, ïðàâîóñòàíàâëèâàþ-
ùèå è (èëè) ïðàâîóäîñòîâåðÿþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, íà êîòîðîì
ðàñïîëîæåíû óêàçàííîå çäàíèå (ñòðîåíèå), ñîîðóæåíèå);

á) âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè îá îáúåê-
òàõ íåäâèæèìîñòè, ñëåäñòâèåì ïðåîáðàçîâàíèÿ êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ îáðàçîâàíèå
îäíîãî è áîëåå îáúåêòà àäðåñàöèè (â ñëó÷àå ïðåîáðàçîâàíèÿ îáúåêòîâ íåäâèæè-
ìîñòè ñ îáðàçîâàíèåì îäíîãî è áîëåå íîâûõ îáúåêòîâ àäðåñàöèè);

â) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà àäðåñàöèè (ïðè ïðèñâîåíèè àäðåñà
ñòðîÿùèìñÿ îáúåêòàì àäðåñàöèè) (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ ñòðîèòåëüñòâà èëè
ðåêîíñòðóêöèè çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñîîðóæåíèÿ ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî íå òðåáóåòñÿ) è (èëè) ïðè íàëè÷èè ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà àäðåñà-
öèè â ýêñïëóàòàöèþ;

ã) ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ îáúåêòà àäðåñàöèè íà êàäàñòðîâîì ïëàíå èëè êàäàñ-
òðîâîé êàðòå ñîîòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè (â ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ çåìåëüíîìó
ó÷àñòêó àäðåñà);

ä) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè îá îáúåêòå
íåäâèæèìîñòè, ÿâëÿþùåìñÿ îáúåêòîì àäðåñàöèè (â ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ àäðåñà
îáúåêòó àäðåñàöèè, ïîñòàâëåííîìó íà êàäàñòðîâûé ó÷åò);

å) ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå (â ñëó-
÷àå ïðèñâîåíèÿ ïîìåùåíèþ àäðåñà, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ òàêîãî àäðåñà
âñëåäñòâèå åãî ïåðåâîäà èç æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå);

æ) àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïðè ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå
ïîìåùåíèÿ, ïðèâîäÿùèõ ê îáðàçîâàíèþ îäíîãî è áîëåå íîâûõ îáúåêòîâ àäðåñà-
öèè (â ñëó÷àå ïðåîáðàçîâàíèÿ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè (ïîìåùåíèé) ñ îáðàçîâà-
íèåì îäíîãî è áîëåå íîâûõ îáúåêòîâ àäðåñàöèè);

ç) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè îá îáúåêòå
íåäâèæèìîñòè, êîòîðûé ñíÿò ñ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà, ÿâëÿþùåìñÿ
îáúåêòîì àäðåñàöèè (â ñëó÷àå ïðåêðàùåíèÿ ñóùåñòâîâàíèÿ îáúåêòà àäðåñàöèè);

è) óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæè-
ìîñòè çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé ïî îáúåêòó íåäâèæèìîñòè, ÿâëÿþùåìóñÿ îáúåê-
òîì àäðåñàöèè (â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè ïî ïðåêðàùå-
íèþ ñóùåñòâîâàíèÿ îáúåêòà àäðåñàöèè è (èëè) ñíÿòèþ ñ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäà-
ñòðîâîãî ó÷åòà îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, ÿâëÿþùåãîñÿ îáúåêòîì àäðåñàöèè).

ê) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäè-
âèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

ë) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè î ïðàâî-
óñòàíàâëèâàþùèõ è (èëè) ïðàâî óäîñòîâåðÿþùèõ äîêóìåíòàõ íà îáúåêò (îáúåê-
òû) àäðåñàöèè, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå à) ïóíêòà 2.8 Ðåãëàìåíòà.

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
è ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

2.9.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

à) ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ;
á) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû óòðàòèëè ñèëó íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ çà óñëó-

ãîé (äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
óêàçàííûì ëèöîì);

â) ïðåäñòàâëåííûå íà áóìàæíîì íîñèòåëå äîêóìåíòû ñîäåðæàò ïîä÷èñòêè
è èñïðàâëåíèÿ òåêñòà, íå çàâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ã) ïðåäñòàâëåííûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåíòû ñîäåðæàò ïîâðåæäå-
íèÿ, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò â ïîëíîì îáúåìå èñïîëüçîâàòü èíôîðìàöèþ
è ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

ä) íåïîëíîå çàïîëíåíèå ïîëåé â ôîðìå çàÿâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå â èíòåðàêòèâ-
íîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ;

å) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ïîäàí â îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â ïîëíîìî÷èÿ êîòîðûõ íå âõîäèò ïðåäîñ-
òàâëåíèå óñëóãè.

2.9.2. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèñâîåíèè îáúåê-
òó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà:

à) ñ çàÿâëåíèåì î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà îáðàòèëîñü ëèöî, íå
óêàçàííîå â ïóíêòàõ 1.3. è 1.3.1 Ðåãëàìåíòà;

á) îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñâèäåòåëüñòâóåò îá îòñóòñòâèè äîêó-
ìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè
àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèÿ åãî àäðåñà, è ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò íå áûë ïðåä-
ñòàâëåí çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ) ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

â) äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ äëÿ ïðèñâîåíèÿ
îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèÿ åãî àäðåñà âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ), âûäàíû ñ íàðóøåíèåì ïîðÿäêà, óñòàíîâëåííîãî çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ã) îòñóòñòâóþò ñëó÷àè è óñëîâèÿ äëÿ ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà
èëè àííóëèðîâàíèÿ åãî àäðåñà, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 5, 8 - 11 è 14 - 18 Ïðàâèë
ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ;

2.10. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
Îïëàòà ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû çà ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè îíëàéí ïðè ïîäà-
÷å çàÿâëåíèÿ íå ïðèìåíÿåòñÿ. Âíåñåíèå èíîé ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè
îíëàéí íå ïðèìåíÿåòñÿ.

2.11. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.12.  Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.12.1. Ïîäà÷à â ýëåêòðîííîé èíòåðàêòèâíîé ôîðìå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëå-
íèè óñëóãè ïîñëå àóòåíòèôèêàöèè íà Åäèíîì ïîðòàëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîä-
òâåðæäåííîé ó÷åòíîé çàïèñè â ÅÑÈÀ.

2.12.2. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â Ó÷ðåæäåíèå, îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñ äàòû åãî ïîëó÷åíèÿ ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ.

2.12.3. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð, ïåðåäàþòñÿ â Ó÷ðåæäåíèå â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 2 ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ
èõ ïîñòóïëåíèÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, è ðåãèñòðèðóþòñÿ Ó÷ðåæäåíè-
åì â ýòîò æå äåíü.

2.12.4. Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì ÔÐÃÓ, Ó÷ðåæäåíèå â òå÷å-
íèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ íàïðàâëÿåò çàÿâèòå-
ëþ óâåäîìëåíèå â «Ëè÷íûé êàáèíåò» íà ÔÐÃÓ, î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ
â Ó÷ðåæäåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6. Ðåãëàìåíòà, íà áóìàæíûõ
íîñèòåëÿõ ñ óêàçàíèåì äàòû, âðåìåíè èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ è ìåñòà íàõîæäåíèÿ
Ó÷ðåæäåíèÿ.

2.12.5. Ïîäà÷à â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè íå-
ñêîëüêèìè çàÿâèòåëÿìè íå ïðèìåíÿåòñÿ.

2.13. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà, óñëóãè îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ê ìåñòàì îæèäàíèÿ è ïðèåìà Çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëå-
íèþ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.13.1. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöè-
îííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ïðåäíàçíà÷åííîé äëÿ äîâåäåíèÿ äî çàèíòåðåñî-
âàííûõ ëèö èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè Ó÷ðåæäåíèÿ.

2.13.2.  Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêà-
çàòåëÿìè. Ïîìåùåíèå äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñ-
íîñòè, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïðîòèâîïîæàðíûìè ñðåäñòâàìè ïîæàðîòó-
øåíèÿ è ñõåìîé ïóòåé ýâàêóàöèè.

2.13.3. Äëÿ îæèäàíèÿ  ïðèåìà çàÿâèòåëÿì îòâîäèòñÿ ìåñòî, îáîðóäîâàííîå
ñòóëüÿìè, ñòîëîì äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, à òàêæå îáîðóäî-
âàííîå èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè.

2.13.4. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äëÿ èíâà-
ëèäîâ è ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíå-
íèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåí-
äàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñïå÷èâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ, â òîì ÷èñëå:

- íàëè÷èå ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî ïî ðàáîòå ñ äàííîé êàòåãîðèåé ëèö
ïðè ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ðàçúÿñíåíèå  â äîñòóïíîé ôîðìå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ è ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îçíàêîìëåíèå ñ ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ äåéñòâèé, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè, îôîðìëåíèå íåîáõîäèìûõ äëÿ åå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ äîêóìåíòîâ;

- ñîäåéñòâèÿ ïðè âõîäå è âûõîäå èç çäàíèÿ;
- ñîïðîâîæäåíèå è îêàçàíèå ïîìîùè ïðè ïåðåäâèæåíèè â ïîìåùåíèÿõ;
-  ïðåäîñòàâëåíèå èíîé íåîáõîäèìîé ïîìîùè â ïðåîäîëåíèè áàðüåðîâ,

ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ äðóãèìè ëèöàìè.
2.13.5. Â ñëó÷àÿõ, åñëè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåâîç-

ìîæíî ðåàëèçîâàòü îäíî èëè íåñêîëüêî òðåáîâàíèé äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëè-
äîâ â ïîëíîì îáúåìå, ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ìåñòó æèòåëü-
ñòâà (ïðåáûâàíèÿ) çàÿâèòåëÿ èëè â äèñòàíöèîííîì ðåæèìå ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
ìåñòíûì îáúåäèíåíèåì îáùåñòâà èíâàëèäîâ.

2.14. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
2.14.1. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- ïðåäîñòàâëåíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåê-

òðîííîé ôîðìå èëè â ÌÔÖ;
- òðàíñïîðòíàÿ è ïåøàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
       - âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì ÔÐÃÓ (â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå
÷åðåç ÔÐÃÓ), ýëåêòðîííîé ïî÷òû, à òàêæå ïî ñïðàâî÷íûì òåëåôîíàì Ó÷ðåæäå-
íèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó è ëè÷íîãî ïîñåùåíèÿ Ó÷ðåæ-
äåíèÿ, â óñòàíîâëåííîå ãðàôèêîì ðàáîòû âðåìÿ.

2.14.2. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè õàðàêòåðèçóåòñÿ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå îòñóòñòâèåì:

- áåçîñíîâàòåëüíûõ îòêàçîâ â ïðèåìå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îò çàÿâèòåëåé è â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàðóøåíèé ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè îò çàÿâèòåëåé è âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- íåêîìïåòåíòíîñòè ñïåöèàëèñòîâ;
 - æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ëèáî íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå

îòíîøåíèå ê çàÿâèòåëÿì ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2.15. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  â ýëåêòðîííîé ôîðìå:

2.15.1. Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà», â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå  îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ
ñ ñîîòâåòñòâóþùèì çàïðîñîì, à âçàèìîäåéñòâèå ñ Ó÷ðåæäåíèåì îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ áåç ó÷àñòèÿ Çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè è ïðè íàëè÷èè ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííîãî  â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå, ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ åãî â ñèëó ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ îáúåêòà
àäðåñàöèè.

2.15.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ è â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ðåãóëèðóåòñÿ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.15.3. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà  ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó
ïðèíöèïó.

2.15.4. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëÿåìûõ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíî ïîçâî-
ëÿòü â ïîëíîì îáúåìå ïðî÷èòàòü òåêñò äîêóìåíòà è ðàñïîçíàòü ðåêâèçèòû äîêó-
ìåíòà.

2.16. Çàïðåò òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, íå ïðåäóñìîòðåííûõ Ðåãëàìåíòîì:

Ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,
ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäî-
ñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè Ó÷ðåæäåíèÿ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Âëàäèìèðñêîé îáëàñòè, çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ;

- îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷å-
íèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿå-
ìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, óêàçàííûå
â ÷àñòè 1 ñòàòüè 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåð-
íîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñ-
êëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

- èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ Çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìïëåêò äîêóìåí-
òîâ;

- èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èíôîðìàöèè ïîñëå
ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåí-
íîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íî-
ãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èëè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ãîñóäàðñòâåííîãî èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà Ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîé ÷àñ-
òüþ 1.1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, î ÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èëè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà-
÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäóñ-
ìîòðåííîé ÷àñòüþ 1.1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîá-
ñòâà.

 III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ
ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀ-

ÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ È Â ÌÔÖ

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àä-
ìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
- ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ôîðìèðîâàíèå ðåçóëüòàòà

ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
- ïðåäîñòàâëåíèå ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè.
3.2 Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ:
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóï-

ëåíèå â Ó÷ðåæäåíèå çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííó-
ëèðîâàíèè åãî àäðåñà.

3.2.2. Ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ, îòâåòñòâåííûé çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ) ïðîâåðÿåò:

- ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, è (èëè) äîâåðåííîñòü îò

óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà;
- îñóùåñòâëÿåò ñâåðêó ñâåäåíèé, óêàçàííûõ çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè, ñî ñâåäå-

íèÿìè, ñîäåðæàùèìèñÿ â ïàñïîðòå è äðóãèõ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ.
   Ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ îáÿçàí ïðîâåñòè ïðîâåðêó äåéñòâèòåëüíîñòè
òàêîé ïîäïèñè, ñ èñïîëüçîâàíèåì êîòîðîé ïîäïèñàí ýëåêòðîííûé äîêóìåíò (ïàêåò
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ÷àñòè ñî-
áëþäåíèÿ óñëîâèé, óêàçàííûõ â ñòàòüå 11 ÔÇ ¹ 63-ÔÇ. Åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè áóäåò âûÿâëåíî íåñîáëþ-
äåíèå óñòàíîâëåííûõ óñëîâèé ïðèçíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñòè, çàÿâèòåëþ íàïðàâ-
ëÿåòñÿ â òå÷åíèå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
îòêàç â ïðèåìå ê ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïóíêòîâ ñòàòüè 11 ÔÇ ¹
63-ÔÇ, êîòîðûå ïîñëóæèëè îñíîâàíèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî ðåøåíèÿ, óêà-
çàííûì çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè ñïîñîáîì.

     Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6  Ðåãëàìåíòà,
ïðåäñòàâëåíû â Ó÷ðåæäåíèå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ èëè ïðåäñòàâ-
ëåíû çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ) ëè÷íî ÷åðåç ÌÔÖ, ðàñïèñêà â ïîëó-
÷åíèè òàêèõ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íàïðàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ ïî
óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè ïî÷òîâîìó àäðåñó â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïîëó÷åíèÿ Ó÷ðåæäåíèåì äîêóìåíòîâ. Ïîëó÷åíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 Ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿåìûõ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ, ïîäòâåðæäàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòå-
ëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ñîîáùåíèÿ î ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà çàÿâëåíèÿ, äàòû ïîëó÷åíèÿ Ó÷-
ðåæäåíèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü íàèìåíîâàíèé ôàéëîâ, ïðåä-
ñòàâëåííûõ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ îáúåìà.

    Ñîîáùåíèå î ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6
Ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ïî óêàçàííîìó â
çàÿâëåíèè àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè â ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâè-
òåëÿ çàÿâèòåëÿ) â Åäèíîì ïîðòàëå èëè ÔÐÃÓ, â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ñîîòâåòñòâåííî ÷åðåç  Åäèíîì ïîðòàëå èëè ÔÐÃÓ íå ïîçäíåå ðàáî÷å-
ãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Ó÷ðåæäåíèå.

3.2.3. Ïîñëå ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ Ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ ïðèíèìàåò çàÿâ-
ëåíèå ñ äîêóìåíòàìè è âûäàåò Ðàñïèñêó ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê Ðåãëàìåíòó
â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ ðàñ-
ïèñêà âûäàåòñÿ óêàçàííûì ÌÔÖ.

3.2.4. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå çàÿâëåíèÿ è ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ïóíêò 2.6. Ðåãëàìåíòà).

3.2.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèÿ î
ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà.

3.2.6. Çàðåãèñòðèðîâàííûå â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ çàÿâëåíèå ñ  äîêó-
ìåíòàìè (â ñëó÷àå èõ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå) ïåðå-
äàþòñÿ ñïåöèàëèñòó Ó÷ðåæäåíèÿ.

3.3. Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ:
3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íåïðåä-

ñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì  2.8. Ðåãëàìåíòà.
3.3.2. Ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû íàïðàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì Ó÷ðåæäåíèÿ

â òå÷åíèå äâóõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ.
3.3.3. Ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïîäïè-

ñûâàþòñÿ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû íàïðàâëÿþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

3.3.4. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóí-
êòîì 2.8. Ðåãëàìåíòà ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïî äàííûì îñíîâàíèÿì íå ïðîâîäèòñÿ.

3.3.5. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ íåîáõîäèìîñòü ôîðìèðîâàíèÿ è
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ.

3.3.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà è/èëè èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè
àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Ó÷ðåæäåíèå.

3.4.  Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé:
3.4.1.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóï-

ëåíèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó Ó÷ðåæäåíèÿ.
3.4.2. Ñïåöèàëèñò Ó÷ðåæäåíèÿ íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé îñóùåñòâëÿåò:
- ïðîâåðêó âîçìîæíîñòè ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëè-

ðîâàíèÿ åãî àäðåñà, à òàêæå ïðîâåðêó äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;

- îñìîòð ìåñòîíàõîæäåíèÿ îáúåêòà àäðåñàöèè (ïðè íåîáõîäèìîñòè);
- ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà

èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà;
- ïðîâîäèò ïðîöåäóðû âíóòðåííåãî ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î

ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà;

(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷. íà 7 ñòð.)

(Ïðîäîëæåíèå íà 9 ñòð.)


