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- ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ;
- íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ â ýëåêò-

ðîííîé ôîðìå;
- ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
- ïîëó÷åíèå ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ î ðåçóëüòàòå ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-

ñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè èëè ó÷ðåæäåíèÿ, åãî äîëæíî-
ñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.19.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâëå-
íèå, à òàêæå äîêóìåíòû, ïðåäîñòàâëÿåìûå â ýëåêòðîííîì âèäå,
ïîäïèñûâàþòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ.

2.19.4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè âîçìîæíîñòè ïðîàêòèâíîãî
èíôîðìèðîâàíèÿ äëÿ çàÿâèòåëåé íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.19.5. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îêàçàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ÿâëÿåòñÿ çàïîë-
íåíèå çàÿâèòåëåì èíòåðàêòèâíîé ôîðìû.

2.19.6. Ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ, ïîäàííîãî ÷åðåç Åäèíûé ïîð-
òàë, ñëóæàùèé àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñò-
ðàöèþ çàÿâëåíèÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå:

- ïðîâåðÿåò êîððåêòíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëåé èíòåðàêòèâíîé
ôîðìû çàÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñðîêè, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì
2.4 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2.19.7. Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ î ðåãèñòðàöèè èëè îá îòêàçå â
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë â
ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ïóíêòîì 2.4 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

2.19.8. Èíûå îñîáåííîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå, óñòàíàâëèâàþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðàçäå-
ëàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.20. Èñïðàâëåíèå äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàí-
íûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñðîê íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

2.21. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â âûäàííûõ äîêóìåíòàõ äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò èõ èñ-
ïðàâëåíèå è çàìåíó óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ áåç âçèìàíèÿ äîïîëíè-
òåëüíîé îïëàòû.

2.22. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûõ öåíòðàõ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì
àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì è ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè
ñ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì.

Âçàèìîäåéñòâèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (äàëåå - ÑÌÝÂ).

Ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, íåïîñðåä-
ñòâåííîå îêàçàíèå óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ó÷ðåæäåíèåì.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè íàïðàâëÿåòñÿ
ó÷ðåæäåíèåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âû-
ïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòîèò èç ñëå-
äóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

1) «Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ»;
2) «Ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåí-

íîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ»;
3) «Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé»
4)  «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ»;
5) «Âûäà÷à ðåçóëüòàòà».
3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è

ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ».
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé

ïðîöåäóðû (äåéñòâèé) ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îáðàùå-
íèå çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ñ
çàÿâëåíèåì è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.7.1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.2.2. Ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñëóæàùèé àäìèíè-
ñòðàöèè, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà:

- ñâåðÿåò äàííûå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ äàííûìè, óêà-
çàííûìè â çàÿâëåíèè;

- ïðîâåðÿåò êîìïëåêòíîñòü äîêóìåíòîâ, ïðàâèëüíîñòü îôîð-
ìëåíèÿ è ñîäåðæàíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ñîîòâåòñòâèå ñâå-
äåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ðàçíûõ äîêóìåíòàõ;

- ñíèìàåò êîïèè ñ äîêóìåíòîâ, â ñëó÷àÿõ, åñëè çàÿâèòåëåì
ïðåäñòàâëåíû îðèãèíàëû;

- çàâåðÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäëèííèêè âîçâðàùàåò çàÿâè-
òåëþ;

- ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ñðîêè, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì
2.4 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3.2.3. Ñëóæàùèé àäìèíèñòðàöèè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (ïðèëî-
æåíèå ¹ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ñ ìîòèâèðîâàííûì
îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.9 íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Êðèòåðèÿìè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, ÷òî
â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, ïðèñóòñòâóþò:

- ïîä÷èñòêè è èñïðàâëåíèÿ òåêñòà, êîòîðûå íå çàâåðåíû â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

- ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò â ïîëíîì îáúå-
ìå èñïîëüçîâàòü èíôîðìàöèþ è ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â äîêó-
ìåíòàõ “äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

- çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ïîäàí â îðãàí, â ïîëíîìî-
÷èÿ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè;

- îäíî èëè íåñêîëüêî ïîëåé äîêóìåíòîâ, ïîäàííûõ â ýëåêòðîí-
íîì âèäå, êîððåêòíî íå çàïîëíåíû;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, â
ñëó÷àå ïîäà÷è äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâèòåëåì, ñðîêè äåéñòâèÿ äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ,  èñòåêëè.

3.2.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû (äåéñòâèé)
ÿâëÿþòñÿ:

à) ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
á) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.
3.2.5. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû (äåéñòâèé) ÿâëÿåòñÿ âíåñåíèå ñëóæàùèì àäìèíèñòðàöèè,
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ñâåäåíèé î ïðèåìå è ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ ñî âñåìè íåîáõîäèìûìè äîêóìåíòàìè è ïåðåäà÷å
èõ äëÿ äàëüíåéøåãî ðàññìîòðåíèÿ. Ñâåäåíèÿ î ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ äîëæíû áûòü äîñòóïíû çàÿâèòåëþ íà Åäèíîì ïîðòàëå, â
ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå ïîäàíî â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.2.6. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
èëè î ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â õîäå î÷íîãî ïðè-
åìà (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ) èëè â àâòîìàòè÷åñêîì
ðåæèìå â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå ïîñðåäñòâîì
push- óâåäîìëåíèÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïî-
ñðåäñòâîì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ».

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàï-
ðîñîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè, âëèÿþùåé íà ïðàâî çàÿâèòåëÿ
íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ.

3.3.2. Ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ÑÌÝÂ îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 08.09.2010 ¹ 697 «Î åäèíîé ñè-
ñòåìå ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ».

3.3.3. Êðèòåðèÿìè äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðå ÿâëÿþòñÿ:

- ñâåäåíèÿ îá èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, óêàçàííûå
çàÿâèòåëåì, ñîäåðæàòñÿ â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå èíäè-
âèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, ñâåäåíèÿ î êîòîðîì óêà-
çàíû çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåò äåÿòåëüíîñòü â êà÷åñòâå èíäèâèäó-
àëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ çà óñëóãîé;

- ñâåäåíèÿ î þðèäè÷åñêîì ëèöå, óêàçàííûå çàÿâèòåëåì, ñîäåð-
æàòñÿ â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- þðèäè÷åñêîå ëèöî, ñâåäåíèÿ î êîòîðîì óêàçàíû çàÿâèòåëåì,
ÿâëÿåòñÿ äåéñòâóþùèì íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ çà óñëóãîé;

- ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå çàÿâèòåëåì, ïîäòâåðæäåíû äàííûìè,
ïîëó÷åííûìè ïîñðåäñòâîì ÑÌÝÂ (ÂÈÑ óïîëíîìî÷åííûõ îðãà-
íîâ);

- â äîêóìåíòàõ è èíôîðìàöèè, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì è/
èëè ïîëó÷åííûõ â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííî-
ãî âçàèìîäåéñòâèÿ îòñóòñòâóþò ïðîòèâîðå÷èÿ èëè íåñîîòâåòñòâèÿ.

3.3.4. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ óñòàíîâëåíèå ñîîòâåòñòâèÿ èëè íåñîîòâåòñòâèÿ ñâå-
äåíèé, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì, êðèòåðèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíê-
òîì 3.3.3 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.3.5. Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû, ÿâëÿåòñÿ ñëóæàùèé ó÷ðåæäåíèÿ.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ðàññìîòðåíèå äîêóìåí-
òîâ è ñâåäåíèé».

3.4.1. Ïðîâîäèò îñìîòð îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
(â ñëó÷àå åñëè äëÿ äàííîãî îáúåêòà íå ïðåäóñìîòðåíî îñóùåñòâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà); ïðîâåðÿåò ñî-
îòâåòñòâèå îáúåêòà òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè
íà ñòðîèòåëüñòâî, ãðàäîñòðîèòåëüíîì ïëàíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
èëè â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà - â
ïðîåêòå ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòå ìåæåâàíèÿ òåððèòî-
ðèè, à òàêæå òðåáîâàíèÿì ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå
òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâàíèÿì îñ-
íàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà
èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, ðåçóëüòàòû îñìîòðà
ôèêñèðóåò â àêòå îñìîòðà;

3.4.2. îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó çàêëþ÷åíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;

3.4.3. îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà äîêóìåíòà, ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4.4. Êðèòåðèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðå ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î òîì, ÷òî ïðåäñòàâëåí-
íûå äîêóìåíòû ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêî-
íîäàòåëüñòâà.

3.4.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ñôîðìèðîâàííîãî äåëà è ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

3.4.6. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè,
2.9, 2.10, 2.11, 2.12, íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ïðîåêò ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 2.9,
2.10, 2.11, 2.12 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïå-
öèàëèñò ãîòîâèò ïðîåêò ñëåäóþùåãî èç âàðèàíòîâ ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

-  ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ,
-  ðåøåíèå îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè â âûäàííûõ â

ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ,“è
ïåðåäàåò åãî âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêó-
ìåíòàìè Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè Ìåëåíêîâñêîãî ðàéîíà Âëàäèìèð-
ñêîé îáëàñòè äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

3.4.4. Äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû, ÿâëÿåòñÿ ñëóæàùèé ó÷ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèåé.

3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ».
3.5.1. Íà÷àëîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó-

÷åíèå  îò ãëàâû ðàéîíà óêàçàíèé î ïîäãîòîâêå:
- âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;
- ïîëó÷åíèå âûïèñêè èç èíôîðìàöèîííîãî ðåñóðñà î ðàíåå

âûäàííûõ ðàçðåøåíèÿõ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;
- ðåøåíèå îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè â âûäàííûõ â

ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ.
3.5.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé

ïðîöåäóðû – 2 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ îò
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè. Ïðèñâîåíèå ðåøåíèþ ðåêâèçèòîâ  è çàíå-
ñåíèå â ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó — 2 äíÿ.

3.5.3. Ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöå-
äóðû -  ðåøåíèå ïîñëå ïðèñâîåíèÿ ðåêâèçèòîâ â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå ôèêñèðóåòñÿ îòâåòñòâåííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì â ãîñó-
äàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå.

3.5.5. Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ïðîâîäèò-
ñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìå ïîñðåäñòâîì push- óâåäîìëåíèÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà óêàçàííûé çàÿâèòåëåì ïî÷òîâûé àäðåñ, ëèáî àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ïóíêòîì 2.4 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.6. Îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïðèâîäÿòñÿ â ïóíêòå 2.18 íàñòîÿùåãî

àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
3.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà «Èñïðàâëåíèå äîïóùåííûõ

îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ  â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ».

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ î íàëè÷èè â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ  îøèáîê è (èëè)
îïå÷àòîê.

3.7.2. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
èñïðàâëåíèÿ  îøèáîê è (èëè) îïå÷àòîê:

- îáðàùåíèå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ñóòè äîïóùåí-
íûõ îøèáîê è (èëè) îïå÷àòîê;

- êîïèÿ äîêóìåíòà,  ñîäåðæàùåãî îøèáêè è îïå÷àòêè.
3.7.3.Äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåíûå ïóíêòîì 3.7.2. íàñòîÿùåãî

ðåãëàìåíòà çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü â àäìèíèñòðàöèþ ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîé ñâÿçè, Åäèíîãî ïîðòàëà, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð èëè íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

3.7.4. Ðåãèñòðàöèÿ îáðàùåíèÿ î íåîáõîäèìîñòè èñïðàâëå-
íèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê (äàëåå - îáðàùåíèå) îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ïóíêòîì 2.4 íàñòîÿùåãî àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.7.5. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðå ÿâëÿåòñÿ:

- ñîîòâåòñòâèå êàòåãîðèè çàÿâèòåëÿ óñòàíîâëåííîìó êðóãó ëèö
(çàñòðîéùèê ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëü);

- íàëè÷èå ôàêòà òåõíè÷åñêîé îøèáêè (îê) â âûäàííûõ çàÿâèòåëþ
äîêóìåíòàõ.

3.7.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè óñëóã â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èñïðàâëåíèåì äî-
ïóùåííûõ

- íåñîîòâåòñòâèå êàòåãîðèè çàÿâèòåëÿ óñòàíîâëåííîìó êðóãó
ëèö (çàñòðîéùèê ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëü)

- îòñóòñòâèå ôàêòà äîïóùåíèÿ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ  â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ:

 3.7.7. Â òå÷åíèå 3 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè îáðà-
ùåíèÿ ñëóæàùèé ó÷ðåæäåíèÿ ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò çàÿâèòå-
ëþ íîâûå äîêóìåíòû, â êîòîðûå âíåñåíû ñîîòâåòñòâóþùèå èñïðàâ-
ëåíèÿ, ëèáî îòêàçûâàåò âî âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâ-
ëåííûõ ïóíêòîì 3.7.6. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.7.8. Äîêóìåíò, âûäàâàåìûé â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûé âíåñåíû èñïðàâëåíèÿ, âðó÷àåòñÿ
çàÿâèòåëþ ëè÷íî, íàïðàâëÿåòñÿ çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î
âðó÷åíèè.

3.7.9. Â ñëó÷àå ïîäà÷å îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î
ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ è îá óñòðàíåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòàìè 3.2.6, 3.6.4 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

3.7.10. Â ñëó÷àå ïîäà÷è ïèñüìà î íåîáõîäèìîñòè èñïðàâëåíèÿ
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð èñïðàâëåííîå óâåäîìëåíèå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ äëÿ âûäà÷è ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð.

3.7.11. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ïóíêòîì 3.7.7. íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.7.12. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ðå-
ãèñòðàöèÿ è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì ïóíêòàìè 3.7.8-3.7.10.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì èñïîëíåíèÿ
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêî-
âîäèòåëåì (çàìåñòèòåëåì ðóêîâîäèòåëÿ) ó÷ðåæäåíèÿ.

4.2. Ïåðèîäè÷íîñòü êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñ-
òðàöèè Ìåëåíêîâñêîãî ðàéîíà Âëàäèìèðñêîé îáëàñòè è ìîæåò íî-
ñèòü ïëàíîâîé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ
ïëàíîâ ðàáîòû) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî êîíêðåòíîìó îáðàùå-
íèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö).

4.3. Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàí-
íûå ñ èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (êîì-
ïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (öåëåâûå ïðîâåðêè).

4.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè è ó÷ðåæäåíèÿ íåñóò ïåð-
ñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çàêðåïëÿ-
åòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ.

4.5. Ðåçóëüòàòû êîíòðîëÿ îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà (ñïðàâêè,
ïèñüìà, ñëóæåáíîé çàïèñêè), ãäå îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàò-
êè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4.6. Çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà, â òîì ÷èñëå ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíå-
íèÿ, îðãàíèçàöèè, ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ýëåêòðîííûõ îïðîñàõ,
ôîðóìàõ è àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì óäîâëåòâîðåííîñòè ïîëíîòîé è
êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ ïîëîæå-
íèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòè äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿ-
ùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ó÷ðåæäåíèÿ, à òàêæå åå äîëæíîñòíûõ ëèö,
ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, ðàáîòíèêîâ

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå ïóòåì îáðà-
ùåíèÿ â ó÷ðåæäåíèå è (èëè) â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ìåëåíêîâñêîãî ðàéîíà Âëàäèìèðñêîé îáëàñòè.

5.2. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå çàÿâèòåëü ìîæåò îá-
æàëîâàòü ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå):

- ñëóæàùèõ ó÷ðåæäåíèÿ – ðóêîâîäèòåëþ (çàìåñòèòåëþ ðóêîâî-
äèòåëÿ) ó÷ðåæäåíèÿ;

- ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè - ãëàâå àäìèíèñòðàöèè Ìåëåíêîâñ-
êîãî ðàéîíà Âëàäèìèðñêîé îáëàñòè;

5.3. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

à) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
â) òðåáîâàíèå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîò-

ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Âëàäèìèðñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷. íà 5,6 ñòð.)

(Ïðîäîëæåíèå íà 8 ñòð.)


