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4) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü
îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-
íèìàòåëÿ;

5) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
6) äîãîâîð àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîêóìåíò, ïîä-

òâåðæäàþùèé îòñóòñòâèå îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâîðó àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ñðîêà îêîí÷àíèÿ äåéñòâèÿ äîãîâîðà (äëÿ
õîçÿéñòâóþùèõ ñóáúåêòîâ, èìåþùèõ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ðàçìåùåíèÿ âðåìåííûõ îáúåêòîâ).

7) äîãîâîð íà ïðàâî ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíîãî òîðãî-
âîãî îáúåêòà.

Êîïèè äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñ èõ ïîäëèííèêàìè. Çà-
ÿâëåíèå äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî çàÿâèòåëåì èëè åãî óïîëíî-
ìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì.

2.10. Ñïåöèàëèñòû Àäìèíèñòðàöèè íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ.

2.11. Äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ è äîêóìåíòû, íåîáõîäè-
ìûå äëÿ çàêëþ÷åíèÿ Äîãîâîðà çàïðàøèâàþòñÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå â ðàìêàõ ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

4.12. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïîäïóíêòàõ 2,3,6,7, êîòîðûå äîëæíû áûòü ïîëó÷åíû
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.13. Â çàÿâëåíèè î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà äîëæíî áûòü
óêàçàíî:

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèîííî - ïðàâîâîé ôîðìû
þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ôàìèëèè, èìÿ, îò÷åñòâà èíäèâèäóàëü-
íîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà (èíäèâèäó-
àëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ);

- íîìåð òåëåôîíà ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà (èíäè-
âèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ);

- ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàïèñè î ñî-
çäàíèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìà-
òåëÿ);

- èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà;
- íîìåð ìåñòà, îïðåäåëåííîãî Ñõåìîé, ñðîê Äîãîâîðà, àä-

ðåñ ìåñòîðàñïîëîæåíèÿ íåñòàöèîíàðíîãî îáúåêòà, åãî âèä,
ñïåöèàëèçàöèÿ, ïëîùàäü.

2.14. Çàÿâëåíèå î çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà ïðàâî ðàçìåùå-
íèÿ íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà áåç ïðîâåäåíèÿ òîð-
ãîâ ïîäàþòñÿ èëè íàïðàâëÿþòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ  þðèäè÷åñ-
êèì ëèöîì, èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì ïî èõ âûáî-
ðó ëè÷íî èëè ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè íà áóìàæíîì íîñè-
òåëå ëèáî â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, çàâåðåííûõ ÝÖÏ,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé

2.15. Àäìèíèñòðàöèÿ  íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâ-

ëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðó-
þùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè íà-
õîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîì-
ñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.16. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-

äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
2.16.1. ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû ñîäåðæàò

ïîä÷èñòêè ëèáî ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è èíûå íå îãî-
âîðåííûå â íèõ èñïðàâëåíèÿ, à òàêæå ñåðüåçíûå ïîâðåæäåíèÿ,
íå ïîçâîëÿþùèå îäíîçíà÷íî èñòîëêîâûâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

2.16.2. îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ èëè ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâè-
òåëåì íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 2.8.,  2.9. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2.16.3. íåñîîòâåòñòâèÿ ñâåäåíèé â ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòàõ.

2.16.4. îòñóòñòâèå îôîðìëåííîãî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿä-
êå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ.

2.16.5. Äîêóìåíòû, íàïðàâëåííûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
ïóíêòîì 2.30 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2.16.6. Â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿ-
âèòåëÿ âûÿâëåíî íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ óñëîâèé ïðè-
çíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñòè

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñëó÷àè  ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå íà ïðàâî ðàçìåùåíèÿ
íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà    íà òîðãàõ.

2.17. Çàÿâèòåëü íå äîïóñêàåòñÿ ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1)  çàÿâêà ïðåäñòàâëåíà ïî èñòå÷åíèè ñðîêà ïðèåìà çàÿâîê,
óêàçàííîãî â àóêöèîííîé äîêóìåíòàöèè, èëè ïðåäñòàâëåíà
ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì ïðåòåíäåíòîì íà åå ïðåäñòàâëå-
íèå;

2) çàÿâêà è ïðèëàãàåìûå ê íåé äîêóìåíòû îôîðìëåíû è
(èëè) ïðåäñòàâëåíû ñ íàðóøåíèåì óñòàíîâëåííûõ òðåáîâàíèé.

3) íåïðåäñòàâëåíèå íåîáõîäèìûõ äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå
äîêóìåíòîâ èëè ïðåäñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé;

4)  íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ íåäîñòîâåðíûõ
ñâåäåíèé î ïðåòåíäåíòå;

5) íà äàòó ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà íå ïîäòâåðæäåíî ïîñòóï-
ëåíèå â ïîëíîì îáúåìå çàäàòêà íà ñ÷åò îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà,
óêàçàííûé â àóêöèîííîé äîêóìåíòàöèè.

2.18. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ñëó÷àè  çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà ïðàâî ðàçìåùå-
íèÿ íåñòàöèîíàðíîãî òîðãîâîãî îáúåêòà áåç ïðîâåäåíèÿ òîð-
ãîâ.

1) óêàçàííûé â çàÿâëåíèè àäðåñ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà íå
âõîäèò â óòâåðæäåííóþ ñõåìó ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ
òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ;

2) â ñîîòâåòñòâèè ñî Ñõåìîé ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâ-
ëåíèè, íàõîäèòñÿ äðóãîé îáúåêò, èìåþùèé äåéñòâóþùåå Ðàç-
ðåøåíèå;

3) íàëè÷èå íåèñïîëíåííûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâîðó àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

4) äîñðî÷íîå ðàñòîðæåíèå Àäìèíèñòðàöèåé  ðàíåå çàêëþ-
÷åííîãî Äîãîâîðà íà ðàçìåùåíèå Îáúåêòà;

5)îòñóòñòâèå ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå  â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåí-
íîì ðååñòðå þðèäè÷åñêèõ ëèö (èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíè-
ìàòåëåé)

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé
ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.19. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåç âçèìà-

íèÿ  ïëàòû.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàï-

ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.20. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.21. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ, ïîñòóïèâøèé â àäìèíèñòðàöèþ  ïðè
íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè, èëè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì,
èëè ïðåäñòàâëåííûé â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç îôèöèàëü-
íûé ñàéò èëè Ïîðòàë, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â
òå÷åíèå 1 äíÿ ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â  àäìèíèñòðàöèþ â ïî-
ðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà, óñòàíîâëåííîì â àäìèíèñòðàöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòå-
ëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëü-
òèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.22. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæ-
íû îòâå÷àòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì.

Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ ðàáîòû ñ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè
ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû.

Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà êîíñóëüòàöèþ èëè ïîëó÷å-
íèå ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ñòóëüÿìè. Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ
èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìå-
ùåíèÿ â çäàíèè.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿ-
ìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ ïèñ÷åé áóìàãîé è
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì
äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè.

Ðàáî÷èå ìåñòà ñîòðóäíèêîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, îáîðóäóþòñÿ êîìïüþòåðàìè è îðãòåõíèêîé, ïî-
çâîëÿþùèìè ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå ïîëó÷àòü ñïðà-
âî÷íóþ èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè è
îðãàíèçîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîë-
íîì îáúåìå.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

2.23. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷àòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñâîåâðå-
ìåííî è â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷àòü ïîëíóþ, àêòóàëüíóþ è äîñòîâåð-
íóþ èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììó-
íèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

- âîçìîæíîñòü ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âîçìîæíîñòü îáðàùàòüñÿ â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) è
(èëè) ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî çàÿâëåíèþ
çàÿâèòåëÿ ðåøåíèå èëè íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö.

2.24. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê êà÷åñòâó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î
õîäå ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ;

- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì èíôîðìà-
öèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.25. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñðîê ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè,

- îòñóòñòâèå èëè íàëè÷èå æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö.

2.26. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì èëè â

ýëåêòðîííîé ôîðìå íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàÿ-
âèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êàê ïðàâèëî, íå òðåáóåòñÿ;

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëü îñóùåñòâëÿåò âçàèìî-
äåéñòâèå ñ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè ïîäà÷å çàïðîñà è ïîëó÷å-
íèè ïîäãîòîâëåííûõ â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè äîêóìåíòîâ. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îäíîãî òàêîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ íå äîëæíà ïðåâûøàòü îäíîãî ÷àñà.

2.27. Ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè íàëè÷èè ñîãëàøåíèé
î âçàèìîäåéñòâèè.

Âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåàëèçóåòñÿ ïî íîìåðàì òåëåôîíîâ,
àäðåñàì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííûì íà îôèöèàëüíîì ñàé-
òå è Ïîðòàëå.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-

íàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-

íûõ
óñëóã è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå
2.28. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå è íà Ïîðòàëå çàÿâèòåëÿì ïðå-

äîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäîñ-
òàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå.

2.29. Ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà è Ïîðòàëà çà-
ÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ìîíè-
òîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.30. Ñðåäñòâà ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, ïðèìåíÿåìûå ïðè
ïîäà÷å çàïðîñà ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò è Ïîðòàë, äîëæíû
áûòü ñåðòèôèöèðîâàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.31. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êî-
òîðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó-
÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðå-
äåëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçî-
ïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóå-
ìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè

2.32. Ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè íàëè÷èè ñîãëàøåíèé
î âçàèìîäåéñòâèè.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðå-

áîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ

Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
ñ ïðîâåäåíèåì òîðãîâ

3.1. Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàêëþ÷åíèÿ  ñ ïðîâåäåíèåì òîðãîâ âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþ-
ùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ðàññìîòðåíèå çàÿâêè íà ó÷àñòèå â òîðãàõ;
- ïðîâåäåíèå òîðãîâ;
- ïîäãîòîâêà äîãîâîðà íà ïðàâî ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàð-

íîãî òîðãîâîãî îáúåêòà;
- âûäà÷à çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ.
Ðàññìîòðåíèå çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå
3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îòâåòñòâåííîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó
çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

3.2.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè çàÿâêè íà ó÷àñòèå â  àóêöèîíå îò-
âåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò
åå ðàññìîòðåíèå íà ïðåäìåò îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâêà ñ ïðèëàãàå-
ìûìè ê íåé äîêóìåíòàìè ðåãèñòðèðóåòñÿ â æóðíàëå ïðèåìà
çàÿâîê ñ ïðèñâîåíèåì êàæäîé çàÿâêå íîìåðà è ñ óêàçàíèåì
äàòû è âðåìåíè ïîäà÷è äîêóìåíòîâ. Íà êàæäîì ýêçåìïëÿðå
äîêóìåíòîâ äåëàåòñÿ îòìåòêà î ïðèíÿòèè çàÿâêè ñ óêàçàíèåì
íîìåðà, äàòû è âðåìåíè ïîäà÷è äîêóìåíòîâ

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîãî äåéñòâèÿ ñîñòàâ-
ëÿåò 1 ðàáî÷èé äåíü.

3.2.2. Åñëè ê çàÿâêå íà ó÷àñòèå â  àóêöèîíå ïðèëîæåí íå-
ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûé ïóíêòîì 2.8
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, òàêàÿ çàÿâêà íå äîïóñêàåòñÿ
ê ó÷àñòèþ â òîðãàõ.

3.2.3.  Îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî  âåäåò ïðîòîêîë
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå, êîòîðûé äîëæåí
ñîäåðæàòü ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëÿõ, äîïóùåííûõ ê ó÷àñòèþ â
àóêöèîíå è ïðèçíàííûõ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà, äàòàõ ïîäà÷è
çàÿâîê, âíåñåííûõ çàäàòêàõ, à òàêæå ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëÿõ, íå
äîïóùåííûõ ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå, ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêà-
çà â äîïóñêå ê ó÷àñòèþ â íåì. Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðåêðàùàåò-
ñÿ íå ðàíåå ÷åì çà ïÿòü äíåé äî äíÿ ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà.

3.2.4. Ðåçóëüòàòîì íàñòîÿùåé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäó-
ðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëåé ó÷àñ-
òíèêàìè àóêöèîíà èëè îá îòêàçå â äîïóñêå çàÿâèòåëåé  ê ó÷àñ-
òèþ â àóêöèîíå.

3.2.5. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåíèå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ðå-
øåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëåé ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà èëè îá
îòêàçå â äîïóñêå çàÿâèòåëåé ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå â ôîðìå
ïðîòîêîëà. Â ïðîòîêîëå ïðèâîäèòñÿ ïåðå÷åíü ïðèíÿòûõ çàÿ-
âîê ñ óêàçàíèåì èìåí (íàèìåíîâàíèé) çàÿâèòåëåé, ïåðå÷åíü
îòîçâàííûõ çàÿâîê, èìåíà (íàèìåíîâàíèÿ) çàÿâèòåëåé, ïðèçíàí


